
Mein Kind geht in die Betreuung der  

Michael-Ende-Schule 

 

1. Organisation des Betreuungs-Tages allgemein: 

Hier wird Ihnen der Tagesablauf in der Betreuung kurz dargestellt. Dieser Ablauf gilt währen der 
Schulzeit.  

In den Ferien gilt ein anderer Plan. Unter dem Punkt „Ferien“ finden Sie die Informationen dazu.  

Tagesablauf in der ESB   
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11:45 Uhr Schulschluss 4. Stunde – Kinder gehen in 

die Pause 
  

12:00 Uhr Betreuung Start  
Mittagessen 
GEG Gastro 

 
12:45 Uhr Schulschluss 5. Stunde   
13:30 Uhr Schulschluss 6. Stunde  
14:15 Uhr  

AG Startzeiten 
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 14:30 Uhr  
15:00 Uhr Snack 
16:00 Uhr  
17:00 Uhr Betreuung schließt 
    

 

Handyzeiten 

Die Betreuungs-Handys sind von 11:30- 13:00 Uhr und von 16:00- 17:00 Uhr an. In der Zeit 
dazwischen ist das Team der Betreuung telefonisch nicht erreichbar. Dies ist wichtig, damit wir 
uns ausschließlich Ihren Kindern widmen können.  

Krankmeldung & Abmeldung  

Wenn Ihr Kind krank ist oder an einem Tag nicht in die Betreuung kommt, melden Sie es bitte 
auch bei uns ab. Dafür können Sie eine Nachricht per Signal oder SMS senden, oder Sie rufen 
uns an. Bitte beachten Sie hier die Handyzeiten der Betreuung.  

Abholen 

Aktuell können Sie Ihr Kind jederzeit nach 14:30 Uhr persönlich abholen kommen.  

Alle Kinder aus der Vorklasse, dem 1. + 2. Jahrgang melden sich ab 12:00 Uhr im 2. Stock in der 
weißen Containeranlage an und ab.  

Alle Kinder aus dem 3. + 4. Jahrgang melden sich ab 12:00 Uhr im 1. Stock in der weißen 
Containeranlage an und ab.  

Bitte bringen Sie zu Beginn immer einen Ausweis mit Lichtbild mit. Wir überprüfen 
unbekannte Personen beim Abholen  

 



Abholzeiten 

Aktuell können Sie Ihr Kind jederzeit nach 14:30 Uhr persönlich abholen kommen.  

Bitte planen Sie für das Abholen immer ein paar Minuten ein.  

Bitte holen Sie spätestens um 16:50 Uhr Ihr Kind ab, damit die Abholsituation nicht hektisch 
verläuft. Bitte beachten Sie, dass wir um 17:00 Uhr schließen.  

Allein nach Hause gehen 

Wir schicken Kinder nur allein nach Hause, wenn wir dafür eine schriftliche Erlaubnis von Ihnen 
haben.  

Infos über Schulausflüge 

Bitte senden Sie uns auch bei Schulausflügen eine kurze Nachricht auf das Betreuungshandy, 
damit wir Kinder nicht vermissen.  

Letzte Schultage vor den Ferien/ Zeugnisse 

An Tagen, an denen die Schule bereits um 11:00 Uhr Unterrichtsschluss hat, kann Ihr Kind nach 
dem Unterricht direkt in die Betreuung kommen.  

 

2. Die Eingewöhnung - Erste Tage nach der Einschulung 
 

Eingewöhnung 

Bereits in den Ferien haben die Kinder die Möglichkeit an einem vereinbarten Tag zu 
„schnuppern“. Dazu bekommen Sie eine Abfrage. 

Die Eingewöhnung startet dann bereits in der letzten Sommerferienwoche ab dem 3. August 
2026. Die Kinder bekommen die Möglichkeit, die Betreuung und das Team der Betreuung Schritt 
für Schritt kennenzulernen und hier anzukommen. Die Kinder lernen die Räume mit ihren Regeln 
kennen und lernen sich immer mehr in der Schule zu orientieren. Ebenfalls werden 
Kennenlernspiele gespielt. 

Betreuungszeiten 

Die Betreuung öƯnet am ersten Schultag und am Einschulungstag erst um 12:00 Uhr. Sollte Ihr  

AbholtreƯpunkt nach dem Unterricht 

Wir holen die Kinder in den ersten Tagen vor ihren Klassenräumen ab.  

 

 

 

 



3. Wichtige Informationen 

Wir versenden in kleinen oder größeren Abständen Infos aus der Betreuung. Unser Kontaktweg 
läuft über einen E-Mailverteiler.  

Handynummern Betreuung 

Vorklasse, 1. + 2. Jahrgang        0178-4540663 
 

3. + 4. Jahrgang 01578- 0549919 
 

 

Leitungsteam Bürozeiten 

 Frau Monika Racky 
01590-4212517 
mracky@fief-ev.de 

Frau Vesela Friedrich 
0178- 45406602 
vfriedrich@fief-ev.de 

Montag 08:00 – 15:00 Uhr 08:30- 15:30 Uhr 
Dienstag 08:00 – 15:00 Uhr 08:30- 15:30 Uhr 
Mittwoch 12:00 – 15:30 Uhr im HomeoƯice (08:00- 14:30 Uhr) 
Donnerstag Im HomeoƯice (7:30 – 15:00) 08:30- 15:30 Uhr 
Freitag 08:00 – 14:00 Uhr 08:30- 14:30 Uhr 
Gemeinsame Mailadresse: betreuungMES@fief-ev.de 

 

Schließzeiten 

Die Schließzeiten werden immer für ein Kalenderjahr bekanntgegeben. Die Schließzeiten für das 
Schuljahr 2026/27 bekommen Sie spätestens nach den Sommerferien bekannt gegeben. 

Mittagessen 

Das Mittagessen wird täglich von einem externen Caterer angeliefert. GEG ist aktuell unserer 
Caterer.  

Das Mittagessen ist ein verbindliches und verpflichtendes Angebot. Dieses ist im 
Betreuungsvertrag verankert. Es ist wichtig, dass Sie Ihr Kind bei GEG Gastro anmelden und dort 
rechtzeitig Essen bestellen. https://www.bestellung-geggastro.de 

Für die Bestellung sind Sie als Eltern verantwortlich. Das Team der ESB hat mit dem 
Bestellprozess und der Ausgabe nichts zu tun.  

Die Bezahlung läuft nach einem Prepaid-Verfahren. Sie zahlen regelmäßig Geld auf Ihr GEG-
Konto ein. Jedes bestellte Essen wird dann dort abgezogen.  

Wenn Sie doch mal vergessen Essen online zu bestellen oder wegen Krankheit des Kindes das 
Essen abbestellen möchten, können Sie morgens zwischen 8:00- 8:45 Uhr bei GEG anrufen 
(Andrea Roepke: 06734-9157113) und das Essen telefonisch nachbestellen bzw. abbestellen. 

Sollten Sie eine Übernahme des Mittagessens für Bildung & Teilhabe bekommen, schicken Sie 
den gültigen Bescheid bitte an den Caterer GEG Gastro.  

 



 

 

Frühbetreuung 

In der Schule gibt es eine tägliche Frühbetreuung von 7:30- 9:00 Uhr. Sie müssen Ihr Kind für die 
Frühbetreuung separat anmelden. Die Anmeldung bekommen Sie bei der Klassenlehrkraft Ihres 
Kindes.  

Entgelte, Fragen zu finanziellen und vertraglichen Themen 

Für alle Fragen zu Betreuungskosten können Sie sich an unsere Kolleginnen aus der Verwaltung 
wenden. Unter folgender E-Mailadresse erreichen Sie die zuständigen Kolleginnen:  
entgelte-mes@fief-ev.de 

Bei Fragen rund um Ihren Betreuungsvertrag können Sie sich ebenfalls an Kolleginnen aus der 
Verwaltung wenden. Diese erreichen Sie unter: vertragswesen@fief-ev.de 

 

4. Konzeptionelle Inhalte & Einblicke 

Buddy-System 

Damit der Einstieg für neue Kinder in der ESB leichter wird, haben wir ein Buddy- System 
etabliert.  
Kinder, die bereits länger die ESB besuchen übernehmen diese Rolle. Die Buddys sind 
Ansprechpersonen für die neuen Kinder. Sie begleiten Kinder bei Unsicherheit und erklären 
gerne die Regeln. Man erkennt sie an ihren Buddy-Schildern. 

Hausaufgaben & Lernzeiten 

Die Kinder aus der 1. bis 3. Klasse haben Lernzeiten. Die Lernzeiten sind im Stundenplan 
verankert und finden gemeinsam mit einer Lehrkraft und einer Person aus dem Betreuungsteam 
statt. Die Kinder nehmen nicht an der Hausaufgabenzeit in der Betreuung teil. 

Die Kinder aus der Vorklasse und dem 4. Jahrgang bekommen Hausaufgaben auf. Wir bieten 
eine Hausaufgabenzeit von ca. 14:15- 15:00 Uhr in einem Klassenraum im Hauptgebäude an.  

Medienzeit 

Die Medienzeit findet jeden Tag in einem Betreuungsraum statt. Jede Klasse hat pro Woche ein 
Zeitfenster, in dem sich die Kinder mit den iPads beschäftigen dürfen. Dabei handelt es sich um 
altersgerechte Spaß- und Lernspiele. Jedes Kind bekommt daher 20 Minuten die Woche.  

Geburtstage 

Die Geburtstagskinder des Monats werden immer am Anfang eines Monats ausgehängt. Wir 
gratulieren dem Geburtstagskind und es darf sich ein kleines Geschenk aussuchen.  

In der Betreuung feiern wir keine Geburtstage. Bitte bringen Sie keine Süßigkeiten oder 
Backwaren mit. Aufgrund von Allergien, Ernährungskonzepten, kulturellen Hintergründen und 
Unverträglichkeiten ist das für uns nur schwer zu organisieren. 



5. Was braucht ein Kind in der Betreuung  
                                                                       – und was bleibt lieber zu Hause 

Brotdose & Trinkflasche 

Bitte geben Sie Ihrem Kind immer eine Brotdose und eine Trinkflasche mit. Jedes Kind aus der 
Betreuung kann sich am Wasserspender in der Mensa die Trinkflasche auƯüllen. Der 
Nachmittagssnack wird in die Brotdosen verteilt. 

Tipp: Bitte beschriften Sie Brotdosen und Trinkflaschen, damit sie nicht verwechselt werden. 

Turnschuhe 

So oft es geht, gehen wir während der Betreuungszeit in die Turnhalle. Damit Ihr Kind spontan 
dabei sein kann, braucht es hier Turnschuhe. Bitte besorgen Sie bereits für den Schulbeginn 
welche. Die Turnschuhe können im Schließfach eingeschlossen werden.  

Schließfächer 

Unsere bunten Schließfächer stehen in der Halle vor der Turnhalle. Jedes Kind bekommt zum 
Schuljahresstart ein Fach zugewiesen. Mit einem 4-stelligen Zahlencode kann Ihr Kind den 
Schulranzen, Sporttasche, Turnschuhe und Co. einschließen.  Den Zahlencode werden wir 
Ihnen zukommen lassen. Bitte üben Sie mit Ihrem Kind den Code auswendig. Wichtig ist, dass 
der Code nicht an Freunde und Freundinnen weitergesagt wird. Sollte Ihr Kind den Code mal 
vergessen, können wir natürlich zur Hilfe eilen.  

Smartwatches & Handys 

Wie in der Schule, gilt auch bei uns folgende Regel: Smartwatches und Handys sind in der 
Betreuung verboten. Diese müssen ausgeschaltet im Schulranzen bleiben. Die ESB übernimmt 
keine Haftung für diese Geräte. 

Spielsachen 

Gerne können Kinder Kuscheltiere und kleine Spielsachen mit in die Betreuung bringen. Wir 
möchten jedoch darauf hinweisen, dass wir als Team nicht auf diese Dinge aufpassen. Die ESB 
übernimmt keine Haftung für verlorenes oder kaputtgegangenes Spielzeug.  

 

6. Ferien in der Betreuung 

Anmeldung 

Ca. 6- 8 Wochen vor den nächsten Ferien versenden wir eine Ferienanmeldung per E-Mail. Über 
einen Link zur Microsoft Forms kommen Sie zum Anmeldeformular.  

Die Anmeldung zu den Ferienspielen ist freiwillig. Sofern Sie jedoch eine Betreuung in den Ferien 
brauchen, müssen Sie Ihr Kind in dem gültigen Anmeldezeitraum anmelden. Ohne Anmeldung 
innerhalb dieser Frist können wir Ihr Kind in den Ferien nicht betreuen.  

Im Schuljahr 26/27 fallen für Kinder aus der 4. Klasse Feriengebühren an. 



Programm in den Ferien 

In den Ferien bieten wir ein besonderes Ferienangebot an. Damit die Kinder schöne Ferien 
erleben, planen wir ein vielseitiges und abwechslungsreiches Programm. 

Für das Programm sammeln wir Wünsche und Vorschläge von den Kindern. Aus den 
Vorschlägen wählen wir Angebote und Ausflüge aus. Diese werden durch Ideen vom ESB-Team 
ergänzt. Ebenfalls buchen wir regelmäßig Workshops für die Ferien.  

Daraus entsteht ein kunterbuntes Programm. Das Programm wird spätestens vor den Ferien per 
E-Mail versendet.  

Tagesablauf in den Ferienspielen  
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7:30 Uhr Anmeldezeitpunkt 1   
8:15 Uhr Anmeldezeitpunkt 2   
9:15 Uhr Anmeldezeitpunkt 3   
10:15 Uhr Anmeldezeitpunkt 4 Frühstück in 

der Mensa aus 
der Brotdose 

G
gf

. A
us

flu
g 

m
it 

Te
ilg

ru
pp

e 

10:30 Uhr Startzeitpunk für Angebote am Morgen  
12:00 Uhr  Mittagessen 

GEG Gastro   
13:30 Uhr Startzeitpunkt für Angebote am Nachmittag  
15:00 Uhr  Snack 
16:00 Uhr   

17:00 Uhr ESB geschlossen  

 

Ausflüge 

Zu den Ausflügen können in der Regel je nach Ausflug 18-20 Kinder mitkommen. 

Die Kinder bekommen einen Tag vor dem Ausflug die Möglichkeit, auf einer Liste ihr Interesse zu 
bekunden. Haben sich mehr Kinder als vorgegeben angemeldet, werden die Plätze ausgelost. 

Angebote 

Wie bei den Ausflügen werden Listen für die Angebote ausgehängt. Die Kinder können sich bei 
Interesse auf diese Liste eintragen. 

Was braucht ein Kind in den Ferien? 

Bitte packen Sie für jeden Tag einen kleinen Rucksack mit Ihrem Kind. In jeden Ferien braucht Ihr 
Kind eine Brotdose und eine Trinkflasche. Ebenfalls wettergerechte Kleidung und je nach Wetter 
Wechselkleidung. 

An sonnigen Tagen ist es wichtig, dass Sie Ihrem Kind Sonnencreme und einen Kopfschutz 
mitgeben. Wir dürfen die Kinder nicht eincremen. Daher ist es wichtig, dass Ihr Kind bereits 
morgens einmal sorgfältig von Ihnen eingecremt wurde.  

Bei manchen Angeboten und Ausflügen müssen die Kinder etwas extra mitbringen. Dies steht 
jedoch dann entweder im Ferienplan oder die Kinder und Sie bekommen eine Info.  

 


