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Manual uso web recogidas y albaranes 

 

Accede a la dirección: http://www.wayexpress.es 

 

 

 

Pulsa: 

 
 
Y te llevará a esta página web. 
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Indica tu nombre de usuario y contraseña, aceptas la Politica de Privacidad y te llevará a la 
siguiente pantalla. 
 

 
 

1. Solicitud de recogidas: 
 
Aparecerán tus datos, si ves alguna errata, dínoslo para corregirlo. 
 
Indica número de bultos y tipo de envio, documentos o paquetes. 
 
 

 
En esta pantalla no hace falta, aceptar nada más, tampoco es obligatorio aceptar las 
condiciones de transporte y política. 
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Cabe destacar, que podeis dar de altas diferentes departamentos, a medida que los deis de 
alta, indicarlo con la pestaña que pone incluir. 
 

 
 
Le damos a siguiente y llegas a esta pantalla: 
 

 
 
Una vez rellenado los datos del destinatario, se pueden almacenar, solo tienes que hacer: 
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Si quieres indicar medidas puedes, pero no es campo obligatorio, seleccionas el servicio: 
 

 
 

 
Los campos de valor se puede poner lo que se quiera, así más cómodo y vale para cualquier 
moneda.  
Tambien hay un ejemplo para hacer facturas proforma. 
 
A continuación le damos a Terminar y nos genera el albarán y nos da el aviso a nosotros. 
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Pulsamos sobre ver Albarán y nos saldrá:  
 

 
Si pulsamos sobre zona de Clientes nos devuelve al principio y si le das a PDF, te saldrá el 
albarán para imprimir. 
 
Solo es necesaria una copia, es la que os sellará nuestro conductor, nosotros imprimimos aquí 
la nuestra. 
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2. Estado Solicitud: 
 
En esta opción podemos ver listados de los envíos realizados, filtrados por rango de fecha. 
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3. Tracking: 
 
Actualmente no está operativo. 
 

4. Manifiesto de envios: 
 
Para listar los envios del día o de un periodo. 
 
 

 
5. Libreta de direcciones. 
 
Para la edición, modificación de los distintos destinatarios que se vayan grabando. 
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