
Aufgaben von Elternvertretern in der GEV 
 

Allgemeine Aufgaben 
Vertreten 
Kommunizieren 
Koordinieren 
Vermitteln 
 
Vertreten 

1) Jede Klasse braucht 2 Vertreter und bis zu zwei Stellvertreter. 
Sie werden die Interessen der Eltern der jeweiligen Klasse 
vertreten, indem sie bis zu 4 GEV Treffen jährlich und falls 
nötig Sondertreffen besuchen. 

2) In Zusammenarbeit mit dem Unterrichtsteam: 
 bis 4x im Jahr organisieren sie normale oder informelle 

Elternabende. 
 falls nötig und nach dem Wunsch von Eltern, dem  

Unterrichtsteam und/oder dem Schulleiter werden 
Sonderelternabende organisiert. 

     Damit sich die Eltern besser kennenlernen können,    
können informelle Treffen organisiert werden (Abendessen, 
Essen, bei dem jeder Gast etwas mitbringt usw.). 
 

Kommunizieren 
1) Vorbereitung der Informationsliste der Klasse  
2) Sie unterstützen und vereinfachen die Kommunikation zwischen 
Eltern und dem Unterrichtsteam. Versuchen Sie dabei, alles offen, 
fair und freundlich zu halten 
 
Koordinieren 
1) Sie koordinieren die Tagesordnung für Elternabende und führen  
sie gemeinsam mit dem Unterrichtsteam durch 
2) Sie helfen bei der Koordination von möglichem Sonderbedarf im 
Klassenzimmer, zum Beispiel Material (Papier, Geschenke, Bücher 
für die Bibliothek, etc.), oder als Freiwillige (Begleitpersonen, Hilfe 
bei Festen usw.)  
3) Sie arbeiten mit Vertretern aus anderen Jahrgängen oder Klasen 
zusammen, zum Beispiel bei Sonderprojekten oder – themen. 
 
 



Vermitteln 
1) Manchmal müssen Sie zwischen Eltern vermitteln, oder 

arbeiten mit Eltern zusammen, wenn diese es benötigen. 
2)  Sie arbeiten mit dem Unterrichtsteam und Eltern bei Themen  

zusammen, die die ganze Klasse oder den ganzen Jahrgang 
betreffen. 
 

Zögern Sie nicht, bei Bedarf gerne den GEV-Vorstand um Hilfe 
zu bitten! 
 
 


