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IM INTERNET MIT 

HANDY & COMPUTER 
______________________________________ 

die erfolgreiche Kombination  

COMPUTER & HANDY  

ENDLICH VERSTEHEN 

______________________________________ 

Hallo! Die erfolgreiche Zusammenarbeit 
zwischen Windows, Android, Internet und 
Cloud ist heutzutage sehr wichtig und weit 
verbreitet. Windows und Android sind zwei 
der beliebtesten Betriebssysteme, die auf 
vielen Geräten verwendet werden. Sie 
können nahtlos zusammenarbeiten, um 
Dateien, Informationen und Anwendungen 
auszutauschen. 
 
Das Internet spielt eine entscheidende 
Rolle bei der Verbindung von Windows 
und Android. Es ermöglicht die Kommuni-
kation zwischen den Geräten und den Zu-
griff auf Online-Dienste und Ressourcen. 
Durch das Internet können Sie Daten zwi-
schen Ihren Windows- und Android-Gerä-
ten synchronisieren und auf Cloud-Spei-
cher zugreifen. 
 
Die Cloud ist ein wichtiger Bestandteil die-
ser Zusammenarbeit. Sie ermöglicht es 
Ihnen, Dateien und Daten in der Cloud zu 
speichern und von verschiedenen Geräten 
darauf zuzugreifen. Mit Cloud-Diensten 
wie OneDrive, Google Drive oder Dropbox 
können Sie Dateien zwischen Windows 
und Android synchronisieren und sicher-
stellen, dass sie immer auf dem neuesten 
Stand sind.  
 
Insgesamt ermöglicht die erfolgreiche Zu-
sammenarbeit zwischen Windows, And-

roid, Internet und Cloud eine nahtlose In-
tegration und den einfachen Austausch 
von Informationen und Dateien zwischen 
verschiedenen Geräten und Plattformen. 
 

Ziele des Kurses: 
Lernen mit dem PC und dem Handy sattel-
fest umzugehen. Mit beiden Medien im In-
ternet sicher surfen. Die vielen Möglich-
keiten endlich zu verstehen und in Kombi-
nation einzusetzen.  
 
Zum Beispiel beim Datenaustausch, ge-
meinsamer Datennutzung wie Fotos orga-
nisieren, effizient mit verschieden Pro-
grammen und Apps arbeiten, Suchmaschi-
nen einsetzen bis hin zu den neuen Mög-
lichkeiten mit künstlicher Intelligenz. 
 

KURSINHALTE SIND 
GRUNDLAGEN UND VERWENDUNG VON: 

• HANDY UND TABLET MIT ANDROID SYSTEM 

• INTERNET, CLOUDDIENSTE, SUCHMASCHINEN,  

• COMPUTER, PC, LAPTOP, WINDOWS 10 / 11  

• KONVERGENZ UND SYNCHRONISIERUNG VON 

WINDOWS, ANDROID UND CLOUDDIENSTE IM 

INTERNET 

• PROBLEMBEHANDLUNGEN 

Siehe auch die nachfolgend aufgeführten 

Seminarinhalte, die im Laufe des Seminars 

behandelt werden. 

Die Kurse werden in Seminarform unter 

Verwendung eigener Laptops und Handys 

für Übungen abgehalten. Es werden Unter-

lagen in Form der verwendeten Power-

Point zum Download angeboten sowie ein 

themenbezogener Hinweis zu den Online-

Seminaren „Levato“ 

Ausgeschlossen sind Geräte und Anwen-

dungen von Apple I-Phone und PC. 
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HANDY Kurse  

Android Kurs und die Benutzung des Handys 

und des Tablets mit dem Betriebssystem And-

roid von Google sowie die Verbindung zum In-

ternet, PC und gemeinsame Datenspeicherung 

über Cloud. 

 
Tasten und Knöpfe 
 Der Power-Knopf 
 Der Home-Knopf 
 Der Lautstärke-Knopf 
 Die weiteren Bedientasten 
 Die Ladebuchse 

 
Grundlagen der Bedienung 
 Der Start-Bildschirm und das Menü 
 Die Symbole verschieben 
 Ordner erstellen und entfernen 
 Eine App löschen 
 Die Benachrichtigungen 
 Der Sperrbildschirm 
 Die WLAN-Einrichtung 
 Das Hintergrundbild 
 Das Anfertigen eines Bildschirmfotos 
 Das Pull-Down-Menü 
 Die Toneinstellungen 
 Die Statusleiste 
 Das Herunterladen von Dateien 
 

Telefonieren, Adressbuch, SMS 
 Die eingehenden Anrufe 
 Die ausgehenden Anrufe 
 Die Kontakte im Adressbuch 
 Die SMS 
 

Der Play Store 
 Das Google-Konto 
 Der Aufbau des Play Stores 
 Die Installation einer App 
 Die App-Updates 
 Play Store Kontoeinrichtung abschließen 

ohne Kontodaten 

Tastatur 
 Schreiben mit der Tastatur 
 Die Diktierfunktion 
 Markieren, Kopieren, Einfügen 
 Tastatur wechseln 
 (Google Tastatur) 
 Die Tastatur wechseln 

 

Browser 
 Die Google Chrome-App 
 Der Aufbau der Chrome-App 
 Das Navigieren auf Internetseiten 
 Browser-Benachrichtigungen entfernen 
 

E-Mail 
 Die Gmail-App 
 Der Aufbau der Gmail-App 
 Die Einrichtung einer Mail-Adresse 
 Das Schreiben einer E-Mail 

 
Fotos 
 Das Fotografieren 
 Das Betrachten und Löschen von Bildern 
 Das Verschicken von Bildern 
 Fotogalerie 
 Fotos sortieren 
 Fotobücher 
 
Weitere Funktionen und Einstellungen 

 Die Bildschirm-Ansicht vergrößern 
 Ein Android-Update durchführen 
 SIM-Karte einlegen oder wechseln 
 Bildschirm: Ruhezustand ändern 
 Smartphone zurücksetzen & Daten löschen 
 Notfallinformationen speichern 
 Sprachsteuerung einrichten 
 Nummern blockieren 
 QR-Code scannen 
  

https://levato.de/dvds-filme/smartphone-android/11-der-sperrbildschirm/
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COMPUTER KURSE 
 
Umstieg auf Windows 10  

 Kann ich Windows 10 bei mir installieren? 

 Wie installiere ich Windows 10?  

 Wie komme ich zurück auf mein altes 

Windows? 

 

Neues unter Windows 10  

 Wie funktioniert das Startmenü? 

 Wie kann ich das Startmenü anpassen? 

 Was sind die Kacheln im Startmenü? 

 Wie erstelle ich ein Microsoft-Konto? 

 App aus Microsoft Store herunterladen 

 Was ist Cortana? 

 Wie nutze ich die Windows-Suche? 

 Unterschied zwischen App und Programm 

 Was ist das Infocenter? 

 Taskansicht und virtueller Desktop 

 Fenster am Bildschirmrand andocken 

 Computer ohne Passwort starten 

 Dateien als PDF abspeichern 

 Neues in der Systemsteuerung 

 Worauf sollte ich bei den Updates achten? 

 

Grundlagen  

 Aufbau Computer im Innern 

 Welche Computer-Typen gibt es? 

 Was ist WLAN? 

  Linksklick und Doppelklick? 

 Was bewirkt ein Rechtsklick? 

 Was bewirkt ein Drag-and-Drop? 

 Maus-Einstellungen 

 Was ist der Desktop? 

 Was ist der Windows Explorer? 

 Was ist die Taskleiste? 

 Wie nutze ich die Taskleiste? 

 Programm an die Taskleiste anheften 

 Was ist der Taskmanager? 

 Was ist die Zwischenablage? 

 Was ist der Papierkorb? 

 Was sind Verknüpfungen? 

 Was sind Dateiformate? 

 Wie brenne ich eine CD? 

 

 

 

 

 

 

Nützliches Wissen 

 Wie ändere ich mein Hintergrundbild? 

 Größe von Symbolen und Texten 

 Wie arbeite ich mit Ordnern? 

 Wie lösche ich ein Programm? 

 Wie nutze ich USB-Geräte? 

 Foto des Bildschirms machen (Screenshot) 

 Tastenkombinationen 

 Wie kann ich eine ZIP-Datei entpacken? 

 Wie kann ich Dateien in eine ZIP-Datei pa-

cken? 

 

Häufige Fragen & Probleme 

 Datenschutz und Privat-Sphäre 

 Tablet-Modus stoppen 

 Farben von Windows ändern 

 Windows 10 neu installieren 

 Standardprogramme ändern 

 Unterschiede Betriebssystem / Programm 

 Unterschied Installationsdatei / Programm 

 Programme aus Autostart entfernen 

 Programme zu Autostart hinzufügen 

 Bildschirmschoner 

 Speicherplatzprobleme lösen 

 OneDrive deaktivieren 

 Tonprobleme lösen (mit Untertiteln) 

 Texte in Windows diktieren 

 

Virenscanner  

 Was ist ein Virenscanner? 

 Wie installiere ich Avira? 

 Scannen mit Avira 

 

Nützliche Programme  

 VLC-Player Installation 

 VLC-Player Nutzung 

 CCleaner Installation 

 CCleaner Nutzung 

https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/kann-ich-windows-10-auf-meinem-windows-7-pc-installieren/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/2-wie-installiere-ich-windows-10/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/3-wie-kann-ich-auf-mein-altes-windows-zuruecksetzen/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/3-wie-kann-ich-auf-mein-altes-windows-zuruecksetzen/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/4-wie-funktioniert-das-startmenue/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/5-wie-kann-ich-das-startmenue-anpassen/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/6-was-sind-die-kacheln-im-startmenue/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/7-wie-erstelle-ich-ein-microsoft-konto/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/8-wie-kann-ich-eine-app-aus-dem-microsoft-store-herunterladen/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/9-was-ist-cortana/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/10-wie-nutze-ich-die-windows-suche/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/11-was-ist-der-unterschied-zwischen-app-und-programm/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/12-was-ist-das-infocenter/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/13-wie-nutze-ich-die-taskansicht-und-den-virtuellen-desktop/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/14-wie-kann-ich-fenster-am-bildschirmrand-andocken/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/15-wie-kann-ich-den-computer-ohne-passwort-starten/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/16-wie-kann-ich-dateien-als-pdf-abspeichern/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/17-was-ist-in-der-systemsteuerung-bei-windows-10-neu/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/18-worauf-sollte-ich-bei-den-updates-achten/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/19-wie-ist-ein-computer-im-innern-aufgebaut/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/20-welche-computer-typen-gibt-es/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/21-was-ist-wlan/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/25-welche-maus-einstellungen-kann-ich-vornehmen/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/27-was-ist-der-windows-explorer/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/29-wie-nutze-ich-die-taskleiste/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/30-wie-kann-ich-ein-programm-an-die-taskleiste-anheften/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/32-was-ist-die-zwischenablage/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/33-was-ist-der-papierkorb/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/34-was-sind-verknuepfungen/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/35-was-sind-dateiformate/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/36-wie-brenne-ich-eine-cd/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/44-wie-kann-ich-eine-zip-datei-entpacken/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/49-windows-10-neu-installieren-installations-cd-herunterladen-und-brennen/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/standardapps-standardprogramme-aendern/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-programme/2-was-ist-der-unterschied-zw-einem-betriebssystem-und-einem-programm/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-computer/tonprobleme-loesen/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-programme/13-was-ist-ein-virenscanner/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-programme/14-wie-installiere-ich-den-virenscanner-avira/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-programme/15-wie-fuehre-ich-mit-avira-einen-scan-durch/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-programme/16-wie-kann-ich-den-vlc-player-herunterladen-und-installieren/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-programme/17-wie-benutze-ich-den-vlc-player-zum-abspielen-von-videos/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-programme/18-wie-kann-ich-den-ccleaner-herunterladen-und-installieren/
https://levato.de/dvds-filme/basis-paket-windows-10-programme/19-wie-nutze-ich-den-ccleaner/
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Windows 10 und 11 
Grundlagen der Bedienung 

 Das Startmenü 

 Rechtsklick, Linksklick und Doppelklick 

 Drag and Drop 

 Der Windows Explorer 

 Arbeiten mit Ordnern 

 Die Ordneransicht ändern 

 Der Desktop 

 Desktopverknüpfung zu Programm 

 Desktopverknüpfung zu Datei/Ordner 

 Die Desktop-Ansicht ändern 

 Die Taskleiste 

 Die Taskleiste anpassen 

 Symbole zur Taskleiste hinzufügen 

 Die Taskleiste linksbündig anzeigen 

 Die Zwischenablage 

 Der Papierkorb 

 Die Suche 

 Programme deinstallieren (löschen) 

 Das Hintergrundbild ändern 

 Die Maus-Einstellungen 

 Der Windows Defender (Virenscanner) 

 Unterschied: App und Programm 

 Die Windows-Updates 

 Updateprobleme lösen 

 Das Microsoft-Konto 

 Der Microsoft-Store 

 OneDrive - Die Microsoft-Cloud 

 

Hilfreiche Funktionen und Einstellungen 

 Dunkelmodus und Kontrast erhöhen 

 Aktive Anwendungen & virtueller Desktop 

 Fenster am Bildschirmrand andocken 

 Ein Bildschirmfoto erstellen (Screenshot) 

 Widgets deaktivieren 

 Das Infocenter und Benachrichtigungen 

 USB-Geräte nutzen 

 Standard-Apps ändern 

 Der Autostart 

 Dateien als PDF abspeichern 

 Der Taskmanager 
 Nützliche Tastenkombinationen 
 Mit ZIP-Dateien arbeiten 
 
 
 
 
 

INTERNET-Kurse 
 

Einführung 
 Installation eines Browsers 
 Was ist ein Browser? 
 Aufbau des Browsers 
 

Bedienung  

 Arbeiten mit Tabs (Registerkarten) 
 Schriftgröße ändern (Zoom) 
 Eigene Startseite einrichten 
 Zuletzt geöffnete Tabs 
 Lesezeichen: Nutzung 
 Lesezeichen: importieren/übertragen 
 Dateien herunterladen (Downloads) 
 Internetseiten speichern/drucken 
 Sichere Verbindung (https) 
 Suchmaschine im Browser 
 Chronik der besuchten Seiten 
 Browserverlauf löschen 

 

Nützliche Funktionen  

 Privat surfen 
 Passwörter speichern 
 Berechtigungen für Flash und PopUps 
 Leseansicht verwenden 
 Linkvorschau 
 Erweiterungen (Installieren und Löschen) 
 Werbe-Blocker 
 Browser zurücksetzen (Browserprobleme 

lösen) 
 Browser-Benachrichtigungen entfernen 
 Internetseiten vorlesen lassen 
 Besondere Funktionen beim Edge Browser 

 
 
 

https://levato.de/dvds-filme/browser/browser-benachrichtigungen-entfernen/

