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Zielsetzung 
Der Grundlagenkurs zum Sozialverwaltungsrecht richtet sich insbesondere an neue Mitarbeitende in 
Jobcentern und Sozialämtern, die ein umfassendes Wissen über die rechtlichen 
Rahmenbedingungen und Verfahren im Sozialwesen erwerben möchten. In dieser Schulung werden 
die Grundlagen des Sozialverwaltungsrechts anhand der wesentlichen Bestimmungen des 
Sozialgesetzbuches (SGB I und SGB X) eingehend vermittelt. 
 
Teilnehmende erhalten einen strukturierten Überblick über die Systeme und Strukturen des 
Sozialrechts, mit besonderem Fokus auf die Rolle und Aufgaben der Jobcenter und Sozialämter. 
Dies ermöglicht ein grundlegendes Verständnis der relevanten rechtlichen Vorgaben und Abläufe, 
die das tägliche Arbeiten prägen. 
 
Ziel des Kurses ist es, den Teilnehmenden ein tiefgehendes Verständnis der Grundlagen des 
Sozialverwaltungsrechts zu vermitteln. Am Ende des Seminars sind die Mitarbeitenden befähigt, die 
erlernten Inhalte sicher in ihren Arbeitsalltag zu integrieren, rechtliche Fragestellungen kompetent zu 
bearbeiten und den Anforderungen des Sozialrechts gerecht zu werden.  
 
Die praxisnahe Ausrichtung und der Austausch mit anderen Teilnehmenden fördern zudem den 
Lernprozess und bieten wertvolle Einblicke in die täglichen Herausforderungen im Sozialwesen. 
 
 
Exemplarische Inhalte:    
 

Erstes Buch Sozialgesetzbuch (SGB I) 
- Sozialleistungen und Leistungsträger 
- Antragstellung 
- Allgemeine Grundsätze  
- Grundsätze des Leistungsrechts, insb.  

o Rechtsanspruch 
o Ermessensleistungen 
o Entstehen von Ansprüchen 
o Verzicht 

- Mitwirkungspflichten 
- … 
Zehntes Buch Sozialgesetzbuch (SGB X) 
- Verwaltungsverfahren 
- Beteiligungs- und Handlungsfähigkeit 
- Antrag als Verfahrensauslösung und Rücknahme 
- Untersuchungsgrundsatz 
- Beweismittel 
- Wechselwirkung zwischen Mitwirkung und Amtsermittlung 
- Fristen und Termine 
- Verwaltungsakt, Funktion und Bedeutung 
- Bestimmtheit des Verwaltungsaktes 
- Rechtsbehelfsbelehrung 

Seminar: 
 
Grundlagen des Sozialverwaltungsverfahrens  
nach dem SGB I und SGB X 
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- Bekanntgabe eines Verwaltungsaktes 
- Heilung von Verfahrens- und Formfehlern 
- Umdeutung eines fehlerhaften Verwaltungsaktes 
- Aufhebung eines Verwaltungsaktes und Erstattung nach §§ 44 ff. SGB X 
- … 

 
 
Zielgruppen: 
Mitarbeitende in den Grundsicherungssystemen des SGB II und SGB XII 
 
 
 
 
 


