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Klicke dann im Meni auf Offnen und Exportieren und Klicke anschlieBend auf
die Schaltflache Importieren/Exportieren.
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‘ E Eine Kalenderdatei in Outlook (lics, wes)
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I Outlook-Datendatei 6ffnen
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« Importieren/Exportieren

> Dateien und Einstellungen importieren oder
Importieren, I} exportieren,
Exportieren

Freigeben

Wahle den Punkt ~Aus anderen Programmen oder Dateien importieren™ aus
und klicke auf Weiter.



Import/Export-Assistent

Wiahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren
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In Datei exportieren
R55-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
R55-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei [VCF) importieren

Beschreibung

Daten aus anderen|Sateien wie Outlook-Datendateien [PST) oder
Textdateien importieren.

< Zuriick Abbrechen

Wahle den Punkt ,Durch Trennzeichen getrennte Werte™ aus und klicke auf
Weiter.

Datei importieren

Zu importierender Datei

Klicke auf Durchsuchen um die vorher erstellte CSV-Datei auszuwahlen und
wahle ,Erstellen von Duplikaten zulassen®. Klicke anschliessend auf Weiter.




Datei importieren

Zu importierende Datei:

|aIender_lmpnrtjufcnrlage_einfach.csv |

Optionen

N
e O Duplikate durch importierte Elemente ersetzen
(@) Frstellen von Duplikaten zulassen

(_) Keine Duplikate importieren

Abbrechen

Wahle nun den Kalender aus in den Du die Daten importieren méchtest.
klicke danach auf Weiter.

Datei importieren

Zielordner auswiahlen:
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Tipp: Auf dem Button ,Benutzerdefinierte Felder zuordnen..™ kdnnen die
einzelnen Spaltennamen des CSV-Dokumentes den Zielfeldern zugeordnet
werden. Halt man sich an die Spaltennamen in Schritt 1, so erkennt Outlook

die Zusammengehdrigkeit automatisch. Hilfreich ist diese Funktion aber auch

dann wenn man wissen mdchte wie die einzelnen verfliigbaren Zielfelder
heiBen.



Datei importieren

Die folgenden Aktionen werden ausgeflhrt:

“Outlook_Kalender_Import_Vorlage_einfach.csv” importi.. Qe Gl D Ana s g4t [ 1=

Ziel andern...

Dieser VYorgang kann einige Minuten dauern und kann nicht abgebrochen

< Zurick WFertig stelle Abbrechen

Auf Fertig stellen klicken.

Du kannst nun den Import im Outlook Uberprifen. Hat alles funktioniert dann
wird es in etwa so aussehen:
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