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Stichwortverzeichnis

A

Altersentlastungsbetrag 100
Altersrentner 100
Altersteilzeit 95
Arbeitgeberkennzeichen 129

Arbeitnehmer 95 ff., 99 ff., 104 ff., 111 ff., 116 ff.,

121ff., 126,129,132

- abrechnungsrelevante Stammdaten er-

fassen 99

- Arbeitszeit 118

- Elterneigenschaft 113

- freiwillig und privat Versicherte 111

- Meldewesen beim Eintritt 123, 129

- Stammdaten erfassen 97

- Stammdaten komplettieren 96

- Steuermerkmale 114

- typische Beschéftigungsformen 95

- Umlagepflicht U1/U2 113

- Urlaubsanspruch 121

- Vortrage 119

- Wiedereintritt 132

- Zuordnung Krankenkasse 109
Arbeitsbescheinigung 103
Arbeitslosenversicherung 76, 143
Arbeitsunfahigkeit 231
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung 46, 50

- elektronische (eAU) 50
Arbeitsvertrag 96
Arbeitszeit 46,118,148

- betriebsiibliche 52,118

- individuelle 118
Ausgleichsabgabe 314
Austrittsdatum 103

B
Bankverbindung des Beschaftigten 101
Beitragsabrechnung 255
Beitragsforderung 254
Beitragsgruppenschliissel 109
Beitragsnachweis 194, 196, 253

- erstellen 254

Beitragsnachweis-Assistent 194, 196, 254 f,,

257 1.
- Beitragsnachweise erstellen 254

- Beitragsnachweise festschreiben 255

- Beitragsnachweise versenden 258

Beitragsvorfalligkeit 253

Bericht 245
- Auswertungspaket Mitarbeiter 250
- Berichtzentrale 250

Berufsgenossenschaft 46,51, 60, 67,71, 85, 89,

119, 149
- Anfrage Stammdatendienst BG 71
- PIN 46,51,60

berufsstandisches Versorgungswerk 87,112

Beschaftigungsstatus 137
Bescheinigung 250
- Bescheinigungsassistent 252,295
- elektronische 252,295
- in Papierform 251

betriebliche Altersvorsorge 53, 164, 205 ff.,

214 ff., 232

- Altvertrage 164

- Arbeitgeberforderung 216

- Assistent 205

- Beitrage 207 ff., 214

- Neuvertrag 206

- pauschaler Zuschuss 210

- pauschaler Zuschuss 15 % 210, 285

- Pflichtzuschuss des AG 209, 214

- Spitzabrechnung 209

- steuerrechtliche Behandlung 206

- Vertragsform 205

- Vertragsverwaltung 215
Betriebsdaten 51
Betriebsdatenmeldung 61
Betriebsnummer 46, 49
Betriebsrentner 95
Betriebsstatte 48,56, 83, 104

- erfassen 63
Buchungsliste 70,91

- Bruttomethode 68

- exportieren 70

- Nettomethode 68
Bundesland 48, 57

D
DaBPV-Verfahren 113,126, 144,151
Datenriicksicherung 30

- durchfiihren 30
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Datensicherung 27,29, 275
- durchfiihren 29
- Unterschiede in Produktvarianten 28
Dienstfahrzeug 164, 198 ff., 203
- 1-%-Methode 198
Dienstfahrzeugassistent 164, 199
Dienstleister 90
digitale Priifung 316, 319
- digitale Lohnsteuerschnittstelle (DLS) 319
- elektronisch unterstiitzte Betriebspriifung
(euBP) 316
Direktversicherung 205
Direktzusage 205
Durchschnittslohnberechnung 88, 106

E
eAU-Verfahren 46, 50,121, 143, 233, 235, 238

- eAU-Anforderung 233

- eAU-Antwort 235

- eAU-Archiv 238
E-Bike 199,201
EEL-Bescheinigung 231
EEL-Meldung 231
Einmalzahlung 161,179,216, 232
Eintrittsdatum 102
Elektrofahrzeug 203
elektronische Arbeitsunfahigkeits-

bescheinigung 233,235,238
ELStAM 45
ELStAM-Anmeldung 102, 132
ELStAM-Assistent 130
ELStAM-Verfahren 116,129
ELSTER-Historie 38
ELSTER-Schnittstelle 35 ff.

- einrichten 36
ELSTER-Zentrale 38,62, 65,294
ELSTER-Zertifikat 35f.

- Sicherheitsstick 35

- Signaturkarte 35

- verlangern 35
Elterneigenschaft 113,126, 144

- Zeitstrahl 127
Elternzeit 220
Erholungsurlaub 220, 224
Ersatzbescheinigung 132
Erstattungsantrag

- Ul 238

- U2 243

F
Fahrten Wohnung und 1. Tatigkeitsstatte 200
Fehlzeiten (typische) 220,224 ff., 231

- erfassen 221
Feststellung Umlagepflicht U1 312
Finanzamtsnummer 46
Firma

- anlegen 46

- loschen 65

- Testfirma anlegen 62

- wechseln 64
Firmenassistent 48 ff., 56 ff.

- beenden 60

- starten 48,56
Firmenbankkonto 84
Firmenstammdaten 46

- andern 61

- drucken 61

G

Geburtsdatum 100

Gefahrtarifstelle 71,119, 149

geldwerter Vorteil 162,198

geringfligig entlohnte Beschaftigung 136, 141 f.
Geringfligigkeitsgrenze 136

Gesamtbrutto 193

Gesamtdatendatei 76

Gesamtnetto 193

Gesetzliche Rechengrolien Bundeslander 67
Gruppenunfallversicherung 89

H

Hauptarbeitgeber 131
Hauptsitz 48,56
Hinzurechnungsbetrag 129

|

Insolvenzgeldumlage 54
Insolvenzverfahren 49
Integrationsamt 314
IW-Elan 314

J
Jahresabschluss 304
- arbeitgeberbezogene Jahresabschluss-
arbeiten 310 ff.
- arbeitnehmerbezogene Jahresabschluss-
arbeiten 304, 308 ff.
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Jahreslohnsteuerbescheinigung 309
Jahreswechsel 304

K
Kinderfreibetrag 129
Kirchensteuer 48, 57
- Nachweisverfahren 146
- pauschale 117,146
- Regelkirchensteuer 117
- vereinfachtes Verfahren 146
Knappschaft Bahn-See 77,143, 145, 150
Konfession 129
Kontenrahmen 46, 58, 67 f.
- SKRO03 46,68
- SKR04 46,68
Korrektur 279f.,, 283 ff.
- Korrekturberichte 286
- Korrekturen aktivieren 280
- Korrektur Vorjahr 285
Kostenstelle 90f., 104
- Buchungsliste mit Kostenstellen 91
- deaktivieren 91
- Kostenstellenliste 92
Kostentrager 92,104
Krankengeld 111
Krankenkasse 76f., 79 ff., 86, 109, 141
- aktivieren 77
- anlegen 77

- arbeitgeberindividuelle Einstellungen Um-

lage U1/U2 82

- Krankenkassendaten drucken 81

- Krankenkassenfusion 78, 86

- Restschuld 83

- Stammdaten 77

- Umlageverfahren Ul 791,82, 86

- Umlageverfahren U2 79 1.

- Zahlungsart 83

- Zuordnung zu Betriebsstatten 83
Krankenkassenassistent 78,231
Krankenversicherung 76,111, 142

- freiwillige 111

- private 111,129
Krankheit 220,226 ff., 231

- 6-Wochen-Frist 227
mit Krankengeld 231
mit Lohnfortzahlung 227

- Vorerkrankungsanfrage 228

- zu Beginn der Beschaftigung 226
Kurzarbeit 55

L
laufendes Arbeitsentgelt 155, 157 ff., 179
Lexware meldecenter 39,41f., 49,51

- aktivieren 40

- Antwortzentrale 38,42,44,73

- Antwortzentrale aufrufen 42

- Archiv 41

- aufrufen 41

- Benutzerkonto anlegen 39

- Priifliste 41

- Rickmeldungen Sozialversicherungs-

trager 42

- Sendeprotokoll 41

- Verarbeitungsprotokoll 42
Lexware scout 25

- Hinweise 26

- identifizierte Probleme 25
Lohnabrechnung 172

- Abrechnungsassistent 194

- Abwesenheiten 191

- Aufbau 188

- Aufruf Einzelabrechnung 174

- Beziige erfassen 179f.

- detaillierte Stundenerfassung 181

- ein-/ausblenden 177

- Vorschau 188

- Vortrage 185
Lohnabrechnungsassistent 193
Lohnart 153 ff,, 157 ff., 161 ff., 170, 177

- Eigenschaften 153,165

- ein-/ausblenden 178

- kontieren 170

- Lohnartenliste 170

- Lohnartenverwaltung 67

- neue Lohnart als Kopie anlegen 166

- positionieren 178

- umbenennen 165

Lohnartengruppe 154f., 157 ff., 161 ff., 175

Lohndaten 194
Lohnnachweis 118, 156, 250, 272, 285
Lohnsteuer 49, 57

- pauschale 117
Lohnsteueranmeldung 310

- versenden 37

Lohnsteuerbescheinigung 37, 103, 120, 149,

156, 169, 285

- versenden 37
Lohnsteuerjahresausgleich 304 f.

- personliche Ausschlussgriinde 305
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Lohnsteuermeldung
- Abgabetermin 49,57

M
Mehrfachbeschaftigung 106
Meldewesen 123,129, 150f.

- beim Eintritt 150 f.

- beim Wiedereintritt 151
Meldungen

- fiir die Sozialversicherung 150

- fiir steuerliche Zwecke 151
Meldungen fiir BG 311

- Abfrage Stammdatendienst BG 312

- Lohnnachweis 311

- UV-Jahresmeldung 92 311
Mindestlohn 136
Minijob 136,138, 146 f.

- Beitragsgruppenschliissel 141

- ELStAM 151

- Mehrfachbeschaftigung 137,146 f.

- Personengruppe 141

- Umlagen U1/U2 143

- Versteuerung 144

Minijob-Zentrale 143
Mitarbeiter anlegen 95, 136
Mitarbeiterassistent 97

- abrechnungsrelevante Stammdaten 106

- Arbeitszeit 148

- Dokumente verlinken 105

- Elterneigenschaft 113

- Personengruppe 108

- Stammdaten allgemein 97

- Steuerdaten 144

- Tatigkeitsschliissel 108

- Urlaub 121

- Vortrage 119

Mitarbeiteraustritt 289 ff., 295

- Abmeldung vom DaBPV-Verfahren 291

- Arbeitsbescheinigung BA-BEA 295

- Austrittsdatum 289

- Austrittsgrund 289

- ELStAM-Abmeldung 292

- Entgelte im Austrittsmonat 289

- Lohnsteuerbescheinigung 292

- Meldewesen 290 ff., 295

- Resturlaub 290

- SV-Abmeldung 50 290

- Tod 289

- Urlaubsabgeltung 290

Mitarbeiterstammdaten
- andern 122
- ausdrucken 123
Mitteilung zur Versteuerungsart bAvV 310
monatliche Abrechnungsroutine 21,299
Monatswechsel 28,270, 274, 276 ff.
- Checkliste 274
- durchfiihren 270
- Sendestatus priifen 270
Vortrage 276
zuriicksetzen 278
Mutterschutz 220, 242

N

Nachweisverfahren 117
- vereinfachtes 117

Nebenarbeitgeber 131

o
Onlinebanking 84

P
Pensionsfond 205
Pensionskasse 205
Personalliste 123
Personalmanager 122,150
Personalnummer 99
Personengruppe 139, 145
Personengruppenschliissel 139, 145
Pflege eines kranken Kinds 220
Pflegeversicherung 76,111,113, 143 f.

- Beitragsabschlage 113

- freiwillige 111

- private 111

- Zuschlag furr Kinderlose 100

R

Rechnerwechsel 32
Rechnungswesen 58
regelmaRiges Update 26
Rentenregelalter 100
Rentenversicherung 76,112,142
Restbeitrag bei Softwarewechsel 261
Restbeitragsforderung 259
Restbeitragsschuld 253,259
Restschuld 83

Resturlaub priifen 308
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S
Schwerbehindertenanzeige 59, 92,314
Schwerbehinderung 99

Sendeassistent 72
Sofortmeldung 54
Softwarewechsel 49
Soll-Arbeitszeit 183
Sonderurlaub 224

sonstige Bezlige 161
Sozialversicherungsbeitrag 73

Sozialversicherungsmeldeangaben 107,138

Sozialversicherungsnummer 101
Sozialversicherungspflicht 109
Sozialversicherungsstatus 106
Startseite 19f.
Statusfeststellungsverfahren 106
Steuer 192

Steuerabgabe 73
Steuerberechnung 159
Steuerbrutto 193

Steuerdaten 114, 144 ff.
Steuerdatenlieferant 49

- E-Mail-Adresse 49,58
Steuer-ID 116
Steuerklasse 129
Steuernummer 46, 129
Stundenerfassung 181, 183 f.

- manuelle 181
SV-Jahresmeldung 50 309
SV-Meldung

- Meldegrund 10 102,123

- Meldegrund 13 103

- Meldegrund 20 123

- Meldegrund 30 103,289

- Meldegrund 34 231

- Meldegrund 40 103,123

- Meldegrund 49 289

- Meldegrund 51 231
Systemlohnart 88, 153, 157 ff., 166

T
Tatigkeit 108,139
Teilmonat 177
Testfirma 19

- aktivieren 62

U
Umlageverfahren
- Ul 46,50, 76,109, 113, 143,238
- U2 50,76,109, 113, 143, 242
unbezahlter Urlaub 220
Unfall 220
Unfallversicherung 89,118
Unterstiitzungskasse 205
Urlaub 224f.
- Direkteingabe 225
Fehlzeitverwaltung 225
Korrektur 225

verbleibende Urlaubstage 225
Urlaubsanspruch 121,150

- anpassen 308

- Urlaubsabgeltung 290

\"

Verarbeitungsprotokoll 37,73
vermogenswirksame Leistung 180
Versicherungspflichtgrenze 111
Versteuerung

pauschale 200
pauschale mit 20 % 145
Pauschsteuer mit2 % 145
Vorerkrankungsanfrage 228
Vortrag 119, 149, 185, 187

- aus Fremdfirmen 185

W
Wechsel des Datenlibermittlers 129
Wiedereintritt 132

z
Zahlungsverkehr 263 ff., 267
- Datentrager 265
- fehlerhafte Zahlungen 266
- Online-Banking 263,267
- Scheck 263
- SEPA-Lastschriftmandat 263
- Uberweisungsformular 263
- Zahlungen wiederholen 267
Zahlungsverkehrsassistent 264

Korrekturen im Urlaubskonto 225

nach Lohnsteuerabzugsmerkmalen 144



